Serviciul Public Comunitar Local de Evidența Persoanelor

Activitatea săptămânală 
Șef Serviciu
Luni
- Coordonare/îndrumare a activității de evidență a persoanelor și stare civilă;
- Coordonare/îndrumare actualizare Registru Electoral Permanent;
- Verificarea modului în care se aplică dispozițiile legale cu privire la apărarea secretului de serviciu, manipulare și de păstrare a documentelor secrete;
- Verificarea modului în care sunt furnizate datele cu caracter confidențial;                                               - Primire în audiență a cetățenilor;
- Avizat cererile de eliberare a cărților de identitate, a cărților de identitate provizorii, a vizelor de reședință (evidența persoanelor) și cererile de schimbare de nume, rectificare, transcriere (stare civilă);
- Avizat cererile de eliberare C.I.P. și scutirea de taxa de producere a cărților de identitate sau a cărților de identitate provizorii pentru arestați;
- Repartizare corespondență pentru soluționare lucrătorilor de evidența persoanelor și stare civilă.
Marți
- Coordonare/îndrumare a activității de evidență a persoanelor și stare civilă;

- Coordonare/îndrumare actualizare Registru Electoral Permanent;

- Verificarea modului în care se aplică dispozițiile legale cu privire la apărarea secretului de serviciu, manipulare și de păstrare a documentelor secrete;

- Verificarea modului în care sunt furnizate datele cu caracter confidențial;                                              

- Avizat cererile de eliberare a cărților de identitate, a cărților de identitate provizorii, a vizelor de reședință (evidența persoanelor) și cererile de schimbare de nume, rectificare, transcriere (stare civilă);

- Avizat cererile de eliberare C.I.P. și scutirea de taxa de producere a cărților de identitate sau a cărților de identitate provizorii pentru arestați;

- Repartizare corespondență pentru soluționare lucrătorilor de evidența persoanelor și stare civilă.

Miercuri

- Coordonare/îndrumare a activității de evidență a persoanelor și stare civilă;

- Coordonare/îndrumare actualizare Registru Electoral Permanent;

- Verificarea modului în care se aplică dispozițiile legale cu privire la apărarea secretului de serviciu, manipulare și de păstrare a documentelor secrete;

- Verificarea modului în care sunt furnizate datele cu caracter confidențial;                                               

- Avizat cererile de eliberare a cărților de identitate, a cărților de identitate provizorii, a vizelor de reședință (evidența persoanelor) și cererile de schimbare de nume, rectificare, transcriere (stare civilă);

- Avizat cererile de eliberare C.I.P. și scutirea de taxa de producere a cărților de identitate sau a cărților de identitate provizorii pentru arestați;

- Repartizare corespondență pentru soluționare lucrătorilor de evidența persoanelor și stare civilă.

Joi

- Coordonare/îndrumare a activității de evidență a persoanelor și stare civilă;

- Coordonare/îndrumare actualizare Registru Electoral Permanent;

- Verificarea modului în care se aplică dispozițiile legale cu privire la apărarea secretului de serviciu, manipulare și de păstrare a documentelor secrete;

- Verificarea modului în care sunt furnizate datele cu caracter confidențial;                                               

- Avizat cererile de eliberare a cărților de identitate, a cărților de identitate provizorii, a vizelor de reședință (evidența persoanelor) și cererile de schimbare de nume, rectificare, transcriere (stare civilă);

- Avizat cererile de eliberare C.I.P. și scutirea de taxa de producere a cărților de identitate sau a cărților de identitate provizorii pentru arestați;

- Repartizare corespondență pentru soluționare lucrătorilor de evidența persoanelor și stare civilă.

Vineri

- Coordonare/îndrumare a activității de evidență a persoanelor și stare civilă;

- Coordonare/îndrumare actualizare Registru Electoral Permanent;

- Verificarea modului în care se aplică dispozițiile legale cu privire la apărarea secretului de serviciu, manipulare și de păstrare a documentelor secrete;

- Verificarea modului în care sunt furnizate datele cu caracter confidențial;                                               

- Avizat cererile de eliberare a cărților de identitate, a cărților de identitate provizorii, a vizelor de reședință (evidența persoanelor) și cererile de schimbare de nume, rectificare, transcriere (stare civilă);

- Avizat cererile de eliberare C.I.P. și scutirea de taxa de producere a cărților de identitate sau a cărților de identitate provizorii pentru arestați;

- Repartizare corespondență pentru soluționare lucrătorilor de evidența persoanelor și stare civilă.

