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RAPORT
cu privire la activititile desfisurate de lucritorii Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta Persoanelor Ciliragsi- anul 2023

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor Calarasi este
structura de specialitate a administratiei publice locale din municipiul Caldrasi care Tsi
desfasoara activitatea in baza legilor, a metodologiilor stabilite de D.E.P.A.B.D. Bucuresti, a
ordinelor pe linie de evidenta primite de la autoritatile si institutile publice ierarhic superioare,
cum ar fi: Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, modificata si completatd, Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, modificats si completatd, Normele Metodologice nr. 295/2021
de aplicare unitard a dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméni, precum si pentru
stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de
imobil, Legea 119/1996 republicatd, H.G. nr. 839/2006 privind forma si continutul actelor de
identitate ale autocolantului privind stabilirea resedintei si ale cartilor de imobil, cu modificarile
ulterioare, Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind activitatea de solutionare a petitiilor,
modificatd si completats, Hotirarea Guvernului nr. 22/2006 privind aprobarea Normelor de
lucru privind procurarea si transmiterea in strainatate a certificatelor si extraselor de pe actele
de stare civila, precum si a datelor privind domiciliul si resedinta unor persoane, Legea
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, precum si Regulamentul U.E.
679/2016 pentru protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Serviciul Public Comunitar de Evidenta Persoanelor elibereaza acte de identitate
si certificate de stare civild, prin cele doua compartimente de evidenta persoanelor si stare
civila, deservind un numar de aproximativ 136.000 de persoane pe linie de evidenta
persoanelor din mun. Célarasi si 16 comune cu satele arondate: Alexandru Odobescu,
Borcea, Ciocanesti, Cuza-Voda, Gradistea, Dichiseni, Independenta, Jegalia, Modelu,
Perigoru, Roseti, Stefan cel Mare, Stefan-Voda, Unirea, Valcelele, Viad-Tepes.

La nivelul serviciului Tsi desfisoara activitatea un numar de 19 functionari, astfel:

1 Sef Serviciu, 11 functionari cu atributii pe linie de evidenta persoanelor, iar 7 functionari cu
atributii pe linie de stare civila.

1. In ceea ce priveste organizarea, planificarea, conducerea si controlul
indeplinirii sarcinilor si atributiilor specifice pe evidenta persoanelor si stare civili:

-a fost intocmit planul de activitate pe trimestrul | al anului 2024;

-s-a efectuat evaluarea activitatilor desfasurate in trimestrul IV al anului 2023;

-s-a efectuat verificarea modului de aplicare a dispozitiilor legale cu privire la
apararea secretului de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;



-s-a efectuat verificarea modului in care au fost furnizate datele cu caracter
personal (Regulamentul European 679/2016);

-au fost primite in audientd un numar de 59 persoane, solicitarile acestora fiind
rezolvate cu operativitate de citre personalul serviciului:

-au fost organizate 25 sedinte de pregatire profesionald a lucratorilor serviciului,
fiind prelucrate pe bazi de semnatura dispozitile si radiogramele primite de la autoritatile si
institutiile publice ierarhic superioare;

-au fost avizate cererile de eliberare a carfilor de identitate, a cartilor de
identitate provizorii, a vizelor de resedintd, a cererilor de schimbare de nume, rectificare,
transcrieri;

-au fost avizate cererile de eliberare a cartilor de identitate provizorii si scutirea
de taxa de producere a cartilor de identitate si a cartilor de identitate provizorii;

-a fost rezolutionata si repartizats corespondenta pentru solutionare lucratorilor
de evidenta persoanelor si stare civila:

-incepand cu 01.09.2021 a fost implementat sistemul de programare online al
cetatenilor pentru orice solicitare in legétura cu actele de identitate sau actele de stare civila.

X 2. Activitatile desfasurate pe linie de evidenta persoanelor

In anul 2023, la avizierul serviciului au fost afisate materiale informative cu
documentele si taxele necesare eliberirii actelor de identitate, acestea fiind actualizate si
publicate, de asemenea si pe site-ul serviciului.

Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor Caldrasi s-a
axat in principal pe deservirea operativa si civilizata a cetatenilor la cele patru ghisee de lucru
cu publicul, astfel primirea de documente in vederea eliberadrii actelor de identitate se
desfasoara conform urmaétorului program: luni, marti si joi 08.00-16.30, miercuri 08.00-18.30,
iar vineri 08.00-14.00; o atentie deosebiti a fost acordata cresterii calitati In executarea
lucrarilor de deservire a cetatenilor in scopul rezolvarii problemelor pe linie de evidenta
persoanelor, dupa cum urmeaza:

-au fost primite documentele necesare elibersrii actelor de identitate, fiind eliberate un
numar de 12403 carti de identitate, din care :

-1366-pentru prima dati persoanelor cu varsta intre 14-18 ani,

-28 -pentru prima data persoanelor cu varsta peste 18 ani,

-6895- |a expirarea termenului de valabilitate,

-871-la schimbarea numelui/prenumelui/prenume périnti/data sau locul nasterii,

-424-la schimbarea rangului sau denumirii strazilor, reorganizarii administrativ
teritoriale sau renumerotérii imobilelor,

-3105-la schimbarea domiciliului,

-882-in locul celor pierdute,

-3-in locul celor furate,

-138-in locul celor deteriorate/ distruse,

-158-prin procuré speciala,

-0- la resedinta,

-832- alte cazuri.

-au fost emise un total de 619 carti de identitate provizorii.

-au fost furnizate date personale in conditiile Regulamentului U.E. 679\2016 pentru un
numar de 1361 de persoane citre institutii din cadrul M.A.1., tribunal, judecatorie, aite institutii,
au fost solutionate 13 petitii, au fost inaintate un numar 371 de lucrari pentru verificarea
domiciliului (anexa 7), 172 verificari pentru declaratiile de lipsa locuints si 156 lucrari pentru
certificarea identitatii la formatiunile de ordine publica si sectiile de politie rurald arondate
serviciului;

-au fost efectuate 52 deplasari cu camera mobils si au fost puse in legalitate un numar
de 301 persoane, dintre care: la solicitarea autoritatilor locale- 26 deplasari, fiind puse in
legalitate 275 persoane;

-au fost eliberate acte de identitate persoanelor internate in unitati sanitare si de

protectie sociald, precum si celor aflate in arestul unitatilor de politie din zona de
responsabilitate;



-au fost aplicate un numar de 0 sanctiuni in valoare de 0 lei, in urma costatarii unor
contraventii, in conformitate cu dispozitiile legale:

-au fost luate masuri de selectionare, pastrare si exploatare a fondului arhivistic
operativ, constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale.

Semestrial s-a intrunit comisia din cadrul serviciului si s-a efectuat distrugerea actelor
de identitate, conform instructiunilor, ca urmare a anularii acestora si a punerii in legalitate a
cetatenilor cu un nou act de identitate.

Trimestrial/semestrial s-a intrunit comisia pentru distrugerea actelor de identitate ale
persoanelor decedate.

La finalul anului 2023 a fost efectuats distrugerea carnetelor si cartilor de identitate
provizorii de cétre comisia desemnat3 in acest SCOop.

In conformitate cu H.G. nr. 430\2001 privind strategia Guvernului Romaniei de
imbunatatire a situatiei romilor si a Planului de masuri nr. N3485843/2015 au fost puse in
legalitate un numar de 333 persoane ce fac parte din aceastéa categorie.

Nu au fost semnalate situatii de solicitare pentru stabilirea domiciliului in Romania a
cetatenilor romani originari din Republica Moldova si Ucraina, acest lucru fiind transmis
Directiei Comunitare de Evidenta a Persoanelor a Judetului Calarasi lunar in conformitate cu
Planul de masuri pe aceasta linie nr. 3300633/22.04.2020. Situatia statisticiA semestriala a
fost, de asemenea, transmisd Directiei Comunitare de Evidenta a Persoanelor a Judetului

Calarasi conform Planului de masuri nr. 3447199/21.04.2021.

3.in ceea ce priveste activititile desfisurate pe linie de informatici:

-a fost preluatd imaginea pentru un numar de 12403 cetateni, fiind implementate datele
personale in R.N.E.P. in vederea producerii lotului cu carti de identitate, respectiv, intocmirea
cartilor de identitate provizorii ;

-a fost actualizatd baza de date cu informatiile corespunzitoare privind inregistrarea
nasterilor, deceselor, mentiunilor operative, stabilirea domiciliului sau resedintei si a cartilor de
identitate provizorii;

-au fost executate lucrarile pentru intretinerea echipamentelor din dotare.

Activitatea de informatica, pe langd asigurarea securititii retelei si respectarea
prevederilor legale privind valorificarea datelor cu caracter personal, si folosirea programelor
informatice, au fost intretinute echipamentele din cadrul retelelor de calculatoare, au fost
constituite 374 loturi de productie C.I., au fost inregistrate 1715 decese, 1060 nasteri si au fost
operate un numar de 633 mentiuni operative in Registrul National de Evidenta Persoanelor.

4. Activitati pe linie de stare civild

Potrivit dispozitiilor H.G. 1723/2004 privind aprobarea programului de mésuri pentru
combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, activitatea s-a axat in principal pe
deservirea operativa si civilizati a cetatenilor, In acest sens programul cu publicul privind
primirea de documente in vederea eliberrii certificatelor de stare civild si se desfasoara
conform urmatorului program: luni-joi 08.00-16.30, vineri 08.00-14.00, iar sambata si duminica
10.00-13.00.

In perioada analizata compartimentul de stare civild a deservit prompt cetateni,
urmarind solutionarea solicitarilor acestora si au fost inregistrate actele si faptele de stare
civila pe baza documentelor previzute de lege, au fost efectuate verificdrile solicitate de
instanta de judecata si de catre alte institutii abilitate pentru cererile de completare, modificare
si de anulare acte de stare civila, au fost efectuate mentiuni pe marginea actelor de stare
civila, au fost intocmite buletine statistice de nastere, casatorie, deces, divort si au fost
rectificate acte de stare civila, dupad cum urmeaza:

-1040 nasteri;

-276 casatorii;

-1019 decese;

-2544 mentiuni proprii, din care :

-2544 operate si transmise la exemplarul 1;
-1001 trimise la exemplarul | priméarii;



-1596 mentiuni primite si operate in exemplarul |;
-2544 mentiuni trimise la exemplarul II;

-4 schimbari de nume pe cale administrativs

-386 transcrieri acte stare civila, din care:

-334 nasteri;

-11 decese;

-41 casatorii;

-729 acte intocmite tip Anexa 24:
-804 extrase pentru uzul organelor de stat inaintate institutiilor solicitante;
-43 dispozitii de rectificare;

-0 livrete de familie;

-16 mentiuni de casatorie D.E.P.AB.D., deces, divort;
-4343 certificate de nastere eliberate la cerere;

-794 certificate de casatorie eliberate la cerere;

-1338 certificate de deces eliberate la cerere;

-24 Tnregistrari tardive:

-3 dosare de divort finalizate;

-0 dosare de divort clasate;

-41 mentiuni divort (notari) primite:

-39 mentiuni divort primite de la Judecatorii:

-29 declaratii recunoastere, incuviintare nume;

-64 anexa 9;

-9 adoptii;

-43 rectificari acte de stare civila.

Au fost inaintate comunicarile nominale pentru nascutii vii cetateni romani, ori cu privire
la- modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, certificatele
anulate la completare si actele de identitate ale persoanelor decedate, structurii de evidenta
persoanelor.

-au fost intocmite un numér de 386 dosare privind transcrierea unor certificate de stare civila,
procurate din stréindtate si un numar de 8 dosare privind schimbarea de nume pe cale
administrativa, fiind Tnaintate structurii judetene de specialitate:

-au fost luate méasuri de selectionare, pastrare si exploatare a fondului arhivistic operativ,
constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

- au fost constate un numar de 0 contraventii si au fost aplicate sanctiuni, in conditiile legii, in
valoare de 0 lei.

S-a efectuat distrugerea conform prevederilor legale a certificatelor de stare civil
retrase de la cetatenii care s-au pus in legalitate cu un nou certificat de stare civila.

Au fost desfasurate activitati de punere in legalitate cu acte de stare civild a populatiei de
etnie roma conform Planului de mésuri nr. N3485843/2015.

Ofiterii de stare civila participa la convocarile Directiei Comunitare de Evidenta
Persoanelor Calarasi ori de cate ori sunt organizate.

in aceasts perioada nu au avut loc convocari organizate de Directia Comunitarad de
Evidenta a Persoanelor a Judetului Calarasi.

5. Referitor la activititile pe linie de secretariat:

-au fost inregistrate in registrele de intrare-iesire documentele si solicitarile
primite, fiind inmanate Iucratorilor pe bazd de semnatura functie de rezolutia sefului de
serviciu;

-au fost inregistrate dispozitiile, instructiunile, regulamentele efectuandu-se
repartizarea acestora la nivelul serviciului;

-au fost intocmite situatiile statistice conform radiogramelor 1995216/06.06.2011,
1882822/02.05.2011 si 3417460/29.11 .2019;

-au fost consemnate in registrul de sedinte procesele verbale Tncheiate in urma

prelucrarii dispozitiilor, radiogramelor primate de la Directia Generala de Evidenta Persoanelor
Bucuresti;



-a fost intocmita lunar fisa de pontaj si s-a tinut evidenta concediilor de odihna,
medicale, fara plata etc. pentru lucrétorii serviciului;

-au fost intocmite referate in vederea achizitionarii de rechizite, materiale
consumabile, si echipamente tehnice specifice activitatii;

-au fost solutionate petitiile cetatenilor in conformitate cu prevederile Procedurii
nr. 3649078/2013;

-au fost intocmite borderouri pentru expedierea corespondentei intocmite Ia
nivelul serviciului.

Un obiectiv important I-a reprezentat si colaborarea cu responsabilii din unitatile
sanitare si de protectie sociald cu obligatiile ce le revin pe linia respectrii prevederilor Legii
nr.119/1996 privind actele de stare civila, modificatd si completats, precum si a O.U.G.
97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani,
modificata si completatd, avand ca scop urmatoarele:

-Cunoasterea situatiei existente in cadrul centrelor de plasament, dar si in unititile
sanitare si de protectie sociala;

-cunoasterea si sprijinirea, in vederea punerii in legalitate cu certificate de stare civili Si
acte de identitate a cazurilor de persoane care nu detin astfel de documente;

-prevenirea abandonului in maternitati si sectii de pediatrie;

-luarea in evidents si verificarea persoanelor a céror identitate, din motive diferite, nu a
putut fi stabilita.

Tn acest Scop, am avut o colaborare foarte buni cu: Caminul pentru persoane varstnice
~Antim lvireanul” Calarasi, Caminul pentru persoane varstnice Ciocanesti, Caminul pentru
persoane varstnice Unirea, Centrul de copii cu dizabilitati Caldrasi, Caminul pentru copii
»~Sfantul Stefan” Perisoru, Centrul de asistentd medico-sociala din cadrul Spitalului Municipal
Calarasi.

SEF SERVICIU,
Puchianu Constantin

Irtocmit,
Cons. Nitu Liliana



